STRUCNO UPUTSTVO

ZA SPROVODENIJE UPISA U PRVU GODINU STUDIJSKIH PROGRAMA OSNOVNIH I
INTEGRISANIH STUDIJA NA VISOKOSKOLSKIM USTANOVAMA ClJI JE OSNIVAC REPUBLIKA

SRBIJA ZA SKOLSKU 2021/2022. GODINU

("SI. glasnik RS", br. 59/2021)

1. Uvodne napomene

Struénim uputstvom za sprovodenje upisa u prvu godinu studijskih programa osnovnih i integrisanih
studija na visokoskolskim ustanovama Ciji je osniva¢ Republika Srbija (u daljem tekstu: Uputstvo) blize su
uredeni nacin i postupak sprovodenje upisa u prvu godinu studijskih programa osnovnih i integrisanih

studija na visokoskolskim ustanovama ciji je osniva¢ Republika Srbija za Skolsku 2021/2022. godinu (u
daljem tekstu: upis).

U cilju osiguranja regularnosti i kvalitetnog sprovodenja upisa, Uputstvom se blize ureduje upis:

- lica sa invaliditetom,

- pripadnika romske nacionalne manjine,

- drzavljana Republike Srbije koji su Skolskoj 2020/2021. godini srednju Skolu zavrsili u inostranstvu,
- pripadnika srpske nacionalne manjine iz susednih zemalja,

- lica koja nemaju javnu ispravu o ste¢enom srednjem obrazovanju,

- stranih drzavljana,

- stranih drZavljana u statusu migranata/trazilaca azila.

Visokoskolske ustanove mogu upisati studente u statusu studenta cije se studije finansiraju iz budzeta
najvise do broja utvrdenog odlukom Vlade o broju studenata za upis u prvu godinu studijskih programa
osnovnih strukovnih, akademskih i integrisanih studija koji se finansiraju iz budZeta Republike Srbije za
visokosSkolske ustanove Ciji je osnivac¢ Republika Srbija u Skolskoj 2021/2022. godini.

U okviru nepopunjenog broja studenata cije se studije finansiraju iz budzeta za odredeni studijski
program, utvrdenog odlukom Vlade, visokoskolska ustanova na taj studijski program moZe upisati
studente koji su se kvalifikovali za upis na studije u statusu studenta koji sam finansira studije.

Na istom stepenu studija student moze biti upisan u prvu godinu studija u statusu studenta cije se
studije finansiraju iz budZeta samo jedanput.

Ukupan broj studenata upisanih na studijski program, koji ukljucuje: broj osnovnih budzetskih mesta,
broj budzetskih mesta definisan afirmativnim merama, broj budzetskih mesta opredeljen za drzavljane
Republike Srbije koji su u Skolskoj 2020/2021. godini stekli stranu srednjoskolsku ispravu, u skladu sa
odlukom Vlade i broj upisanih studenata koji sami finansiraju studije, ne moze biti veéi od broja
studenata utvrdenog dozvolom za rad visokoskolske ustanove.



Visokoskolska ustanova je duzna da prilikom organizovanja i sprovodenja prijemnog ispita i upisa
studenata obezbedi postovanje obaveznih mera zastite i socijalnog distanciranja koje su uvedene zbog
pandemije virusa COVID-19.

2. Upis lica sa invaliditetom i pripadnika romske nacionalne manjine

Upis koji se vrsi primenom afirmativnih mera, za lica sa invaliditetom i za lica koji su pripadnici romske
nacionalne manjine, sprovodi se u skladu sa Programom afirmativhe mere upisa lica sa invaliditetom,
Smernicama za prilagodavanje prijemnog ispita osobama sa invaliditetom koje Zele da se upiSu na
studije primenom afirmativhe mere za lica sa invaliditetom, odnosno u skladu sa Programom upisa
studenata pripadnika romske nacionalne manjine.

Studenti upisani primenom afirmativne mere ostvaruju pravo na ishranu i smestaj u skladu sa Zakonom
o uéenickom i studentskom standardu ("Sluzbeni glasnik RS", br. 18/10, 55/13, 27/18 - dr. zakon i 10/19)
i Konkursom za prijem studenata visokoSkolskih ustanova u Republici Srbiji u ustanove za smestaj i
ishranu studenata, za Skolsku 2021/2022. godinu.

Sadrzaj Programa afirmativhe mere upisa lica sa invaliditetom, Programa upisa studenata pripadnika
romske nacionalne manjine, Smernica za prilagodavanje prijemnog ispita osobama sa invaliditetom koje
Zele da se upisu na studije primenom afirmativne mere za lica sa invaliditetom i Izjave o pripadnosti
romskoj nacionalnoj manjini dati su u prilozima 1, 2, 3 i 4, koji su odStampani uz ovo uputstvo i ¢ine
njegov sastavni deo.

3. Upis drzavljana Republike Srbije koji su u $kolskoj 2020/2021. godini stekli stranu srednjo$kolsku
ispravu

Drzavljanin Republike Srbije koji je u Skolskoj 2020/2021. godini srednju Skolu zavrSio u inostranstvu,
odnosno koji je stranu srednjoskolsku ispravu stekao zavrSavanjem akreditovanog programa u srednjoj
skoli u Republici Srbiji, imalac je strane srednjoskolske isprave koja podleZze postupku priznavanja strane
Skolske isprave (u daljem tekstu: imalac strane srednjoskolske isprave).

Imalac strane srednjoskolske isprave moZe ostvariti pravo upisa u prvu godinu studija u okviru budzetske
kvote utvrdene odlukom Vlade za drzavljane Republike Srbije koji su u Skolskoj 2020/2021. godini stekli
stranu srednjoskolsku ispravu, u drugom upisnom roku.

Imalac strane srednjoskolske isprave moZe biti upisan na studije u statusu studenta Cije se studije
finansiraju iz budZeta ako se kvalifikuje do broja studenata Cije se studije finansiraju iz budZeta
utvrdenog odlukom Vlade za tu kategoriju kandidata.

Sa potvrdom Agencije za kvalifikacije (u daljem tekstu: Agencija) da je u toku postupak priznavanja
strane srednjoSkolske isprave, ili dokazom da je predat zahtev za priznavanje, imalac strane
srednjoskolske isprave moze se prijaviti za upis u prvu godinu studija i u prvom upisnom roku.

Imalac strane srednjoskolske isprave koji sti¢e diplomu polaganjem IB mature, u prvom upisnom roku
visokoskolskoj ustanovi dostavlja potvrdu srednje skole da je poloZio sve ispite predvidene programom
za sticanje medunarodno priznate mature (International Baccaleurate Diploma Programme).



Imaoca strane srednjoskolske isprave koji u prvom upisnom roku ostvari pravo upisa na studije u okviru
odlukom Vlade utvrdenog broja osnovnih budZetskih mesta, odnosno u okviru utvrdenog broja
samofinansiraju¢ih mesta, visokoSkolska ustanova moze uslovno upisati u prvu godinu studija, uz
obavezu dostavljanja reSenje Agencije o priznavanju srednjoskolske isprave do pocetka nastave.

4. Upis pripadnika srpske nacionalne manjine iz susednih zemalja

Pripadnik srpske nacionalne manjine iz susedne zemlje u sSkolskoj 2021/2022. godini mozZe se upisati
prvu godinu studija pod istim uslovima kao drzavljanin Republike Srbije, uklju€ujuéi i pravo na upis na
studije u statusu studenta koji se finansira iz budZeta.

Susedne zemlje u smislu ovog uputstva su: Republika Madarska, Republika Rumunija, Narodna
Republika Bugarska, Republika Severna Makedonija, Republika Albanija, Bosna i Hercegovina, Republika
Slovenija, Republika Hrvatska i Crna Gora.

Prilikom podnoSenja prijave i propisane dokumentacije za upis na studije, kandidat visoko$kolskoj
ustanovi podnosi i izjavu u pisanoj formi da je pripadnik srpske nacionalne manjine. Visokoskolska
ustanova objavljuje model izjave na svojoj internet stranici.

Sadrzaj Izjave o pripadnosti srpskoj nacionalnoj manjini dat je u Prilogu 5, koji je odStampan uz ovo
struc¢no uputstvo i ¢ini njegov sastavni deo.

5. Upis lica koja nemaju javnu ispravu o ste¢enom srednjem obrazovanju

Lice koje nema javnu ispravu o ste¢enom srednjem obrazovanju zato Sto je evidencija, odnosno arhivska
grada o tome uniStena ili nestala, umesto te javne isprave podnosi resenje o utvrdivanju stecenog
srednjeg obrazovanja koje donosi osnovni sud u vanparni¢nom postupku, u skladu sa ¢lanom 84. Zakona
o srednjem obrazovaniju i vaspitanju ("Sluzbeni glasnik RS", br. 55/13, 101/17, 27/18 - dr. zakon i 6/20).

6. Upis stranih drzavljana

Strani drzavljani upisuju se u prvu godinu studija pod istim uslovima kao i drzavljani Republike Srbije u
pogledu prethodnog obrazovanja, na nacin ureden Zakonom o visokom obrazovanju ("Sluzbeni glasnik
RS", br. 88/17, 27/18 - dr. zakon, 73/18, 67/19, 6/20 - dr. zakoni i 11/21 - autenti¢no tumacenje) i opstim
aktom samostalne visokoskolske ustanove.

7. Upis stranih drzavljana u statusu migranata/trazilaca azila

Strani drzavljani u statusu migranata/trazilaca azila upisuju se u prvu godinu studija pod istim uslovima
kao i drzavljani Republike Srbije.

8. Prijavljivanje i upis kandidata

Prijavljivanje i upis kandidata u prvu godinu studija odvija se prema uslovima konkursa za upis studenata
u prvu godinu osnovnih i integrisanih studija na visokoskolskim ustanovama Ciji je osniva¢ Republika za
Skolsku 2021/2022. godinu, prema dinamici i rokovima utvrdenim konkursom koji visokoSkolska
ustanova objavljuje na svojoj internet stranici.



Visokoskolskim ustanovama se preporucuje da kandidati koji su kao ucenici treceg ili Cetvrtog razreda
srednje Skole osvoijili prvu, drugu ili treéu nagradu na drzavnom takmicenju u ¢ijoj organizaciji u€estvuje
Ministarstvo ili na medunarodnom takmicenju ne polazu prijemni ispit iz odgovarajuceg predmeta, a u
skladu sa opstim aktom visokoskolske ustanove.

Odluka o eventualnom oslobadanju ili umanjenju Skolarine za studenta koji se upise u prvu godinu
studija u statusu studenta koji sam finansira studije donosi visokoskolska ustanova.

Radi efikasnog i pravovremenog sprovodenja upisa i obaveStavanja javnosti u sredstvima javnog
informisanja o toku upisa potrebno je ostvariti saradnju sa Ministarstvom.

Visokoskolske ustanove ée u roku od 24 ¢asa nakon zavrSetka prijavljivanja, odnosno upisa u svakom
upisnom roku, dostaviti Ministarstvu podatke od znacaja za upis studenata u skolsku 2021/2022. godinu
(broj budZetskih studenata koji se upisuju u Skolsku 2021/2022. godinu utvrden odlukom Vlade, broj
upisanih budzetskih studenata u prvom upisnom roku, broj upisanih budzZetskih studenata u drugom
upisnom roku, planirani broj samofinansiraju¢ih studenata za upis u Skolsku 2021/2022. godinu, broj
upisanih samofinansirajuéih studenata u prvom upisnom roku, broj upisanih samofinansirajucih
studenata u drugom upisnom roku) unosenjem tih podataka u FINVO bazu.
Podatke koji se unose u FINVO bazu univerzitet ¢e za fakultete u svom sastavu, odnosno druga
samostalna visokoskolska ustanova, dostaviti Ministarstvu i u papirnom obliku, u roku od deset dana od
dana zavrsetka upisnog roka.
9. Stupanje na snagu
Ovo stru¢no uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku
Republike Srbije".
Prilog 1

PROGRAM AFIRMATIVNE MERE UPISA LICA SA INVALIDITETOM
Upis u prvu godinu studija
1. U okviru Programa afirmativne mere upisa lica sa invaliditetom u prvu godinu osnovnih i integrisanih
studija na visokoskolskim ustanovama ciji je osniva¢ Republika u Skolskoj 2021/2022. godini, mogu biti
upisani kandidati:
- korisnici kolica ili lica koja se oteZano krecu,
- sa delimi¢nim ili potpunim ostecenjem vida (slepi i slabovidi),
- sa delimi¢nim ili potpunim oste¢enjem sluha (gluvi i nagluvi),

- koji imaju poteskoce u ucenju (disleksija, disgrafija, diskalkulija),

- koji imaju teskoce u govoru,



- sa hroni¢nim oboljenjima (hemofilija, epilepsija, dijabetes tip 1, maligna oboljenja),
- sa psiholoskim ili mentalnim teskoéama.

Prilikom podnosSenja prijave i propisane dokumentacije za upis na studije visokoskolskoj ustanovi,
kandidat podnosi i jedan od slede¢ih dokumenata:

- reSenje nadleznog organa o postojanju telesnog ostecenja,

- reSenje o pravu na dodatak za tudu negu i pomog,

- misljenje Interresorne komisije,

- preporuku univerzitetskog centra studenata sa hendikepom/UdruZenja studenata sa hendikepoml*.

Medicinsku dokumentaciju iz prethodnog stava mora izdata nadleZna zdravstvena institucija i ne sme
biti starija od Sest meseci. Neophodno je da se na osnovu lekarskog izvestaja moze zakljuciti na koji
nacin invaliditet/zdravstveno stanje uti¢e na ishode ucenja i svakodnevno funkcionisanje kandidata.

Visokoskolske ustanove su u obavezi da priloZzena dokumenta koriste samo u ovu svrhu i da ih ¢uvaju u
skladu sa zakonom o zastiti podataka o li¢nosti.

2. Upis na visokoskolsku ustanovu u okviru Programa afirmativne mere upisa studenata sa invaliditetom
u okviru kvote koja je odobrena odlukom Vlade za ovu afirmativhu meru moze da ostvari student koji je
poloZio prijemni ispit.

Posle zavrSenog polaganja prijemnog ispita/ispita za proveru sklonosti i sposobnosti, kandidati iz tacke 1,
koji su polozili prijemni ispit/ispit za proveru sklonosti i sposobnosti, rangiraju se na posebnoj rang listi,
sa koje visokoskolska ustanova upisuje najvise onoliko kandidata koliko je odobreno odlukom Vlade za
ovu afirmativhu meru.

Kandidati koji se na ovaj nacin ne upisu, rangiraju se sa ostalim kandidatima za redovna budzetska
mesta.

Pracenje

Prilikom upisa na viSe godine studija, studenti koji su upisani na osnovu Programa afirmativne mere u
statusu studenata koji se finansiraju iz budZeta, ne rangiraju se sa ostalim studentima, ve¢ zadrZavaju
budzetski status ukoliko ostvare 36 ESPB, u skladu sa Zakonom o visokom obrazovaniju.

Visokoskolska ustanova je duzna da u svom informacionom sistemu vodi evidenciju o studentima koji su
na osnovu Programa afirmativne mere upisali prvu godinu studija i ostvarili pravo na finansiranje iz
budzeta.

Studenti koji su upisani na osnovu Programa afirmativne mere u statusu studenata koji se finansiraju iz
budZeta ostvaruju i pravo na ishranu u studentskim restoranima i smestaj u studentskim domovima, u



skladu sa Zakonom o ucenickom i studentskom standardu i godisnjim konkursom za prijem studenata
visokoskolskih ustanova u Republici Srbiji u ustanove za smestaj i ishranu studenata.

¥ Kandidati kojima nije radena procena telesnog ostecenja i koji nisu korisnici prava na dodatak za tudu
negu i pomo¢ dostavljaju medicinsku dokumentaciju UdruZenju studenata sa hendikepom koje daje
preporuku odgovaraju¢em fakultetu.

Prilog 2
PROGRAM AFIRMATIVNE MERE UPISA PRIPADNIKA ROMSKE NACIONALNE MANJINE

Upis u prvu godinu studija

1. Kandidati koji Zele da u $kolskoj 2021/2022. godini upisu prvu godinu osnovnih i integrisanih studija na
visokoskolskim ustanovama Ciji je osnivaé Republika na osnovu Programa afirmativhe mere upisa
pripadnika romske nacionalne manjine, prilikom podnosenja prijave i propisane dokumentacije za upis
na studije prilazu visokoskolskoj ustanovi slede¢a dokumenta:

- izjavu u pisanoj formi da je pripadnik romske nacionalne manjine (model izjave objavljen na internet
stranici visokoskolske ustanove);

- preporuku Nacionalnog saveta romske nacionalne manjine (model preporuke objavljen na internet
stranici visokoskolske ustanove).

2. Upis na visokoskolsku ustanovu na osnovu Programa afirmativne mere upisa pripadnika romske
nacionalne manjine u okviru kvote koja je odobrena odlukom Vlade za ovu afirmativhu meru moze da
ostvari student koji je poloZio prijemni ispit.

Posle zavr$enog polaganja prijemnog ispita/ispita za proveru sklonosti i sposobnosti, kandidati iz tacke 1,
koji su polozili prijemni ispit/ispit za proveru sklonosti i sposobnosti, rangiraju se na posebnoj rang listi,
sa koje visokoskolska ustanova upisuje najvise onoliko kandidata koliko je odobreno odlukom Vlade za
ovu afirmativnu meru. Kandidati koji se na ovaj na¢in ne upiSu rangiraju se sa ostalim kandidatima za
redovna budZetska mesta.

3. Visokoskolske ustanove su u obavezi da priloZzena dokumenta koriste samo u ovu svrhu i da ih ¢uvaju
u skladu sa zakonom o zastiti podataka o li¢nosti.

Pracenje

Prilikom upisa na viSe godine studija, studenti koji su upisani na osnovu Programa afirmativne mere
upisa pripadnika romske nacionalne manjine u statusu studenata koji se finansiraju iz budzeta, ukoliko
ostvare 36 ESPB u skladu sa Zakonom o visokom obrazovanju, ne rangiraju se sa ostalim studentima, ve¢
zadrZzavaju status studenata koji se finansiraju iz budzZeta.

Visokoskolska ustanova je duzna da u svom informacionom sistemu vodi evidenciju o studentima koji su
kroz Program afirmativne mere upisali prvu godinu studija i ostvarili pravo na finansiranje iz budzZeta.



Studenti koji su upisani na osnovu Programa afirmativnhe mere upisa pripadnika romske nacionalne
manjine u statusu studenata koji se finansiraju iz budZeta imaju pravo na smestaj i ishranu u skladu sa
Zakonom o ucenickom i studentskom standardu i godiSnjim konkursom za prijem studenata
visokoskolskih ustanova u Republici Srbiji u ustanove za smestaj i ishranu studenata.

Prilog 3
SMERNICE ZA PRILAGODAVANIJE PRIJEMNOG ISPITA OSOBAMA SA INVALIDITETOM KOJE ZELE DA
UPISU STUDIJE U OKVIRU PROGRAMA AFIRMATIVNIH MERA UPISA LICA SA INVALIDITETOM

Prilikom podnosenja prijave i propisane dokumentacije za upis studenata u prvu godinu osnovnih i
integrisanih studija na visokoskolskim ustanovama ciji je osnivaC Republika, kandidat koji Zeli da bude
upisan na osnovu Programa afirmativnih mere upisa studenata sa invaliditetom, duzan je da obavesti
visokoskolsku ustanovu o tome da li su mu potrebna prilagodavanja za polaganje prijemnog ispita i koje
vrste prilagodavanja su potrebna, najkasnije 20 dana pre termina odredenog za polaganje prijemnog

ispita i/ili ispita za proveru sklonosti i sposobnosti.

Visokoskolska ustanova ima obavezu da na osnovu dobijenih informacija, a u skladu sa mogucnostima
kojima raspolaZze i u meri u kojoj je to mogucde, prilagodi polaganje prijemnog ispita i obezbedi posebne
uslove, shodno potrebama kandidata.

1. Prilagodavanje prostora i uslova polaganja prijemnog ispita odnosi se na:
- obezbedivanje pristupacnosti prostora u kojem kandidat polaze prijemni ispit;
- obezbedivanje posebne prostorije za izradu prijemnog ispita, ukoliko je to kandidatu neophodno;

- odredivanje i obezbedivanje osobe koja ¢e asistirati tokom izrade prijemnog ispita i/ili prisustvo
personalnog asistenta, ukoliko je to kandidatu neophodno;

- obezbedivanje uslova za koris¢enje asistivne tehnologije (npr. digitron, lupa, prilagodena tastatura,
laptop i sl.) tokom prijemnog ispita, za kandidate koji koriste asistivne tehnologije i

- obezbedivanje potrebnog vremena za polaganje prijemnog ispita i dinamike polaganja ispita (kandidatu
moze biti produZeno vreme ili rasporedeno na krace intervale za rad, u dogovoru sa kandidatom, ukoliko
je to u interesu kandidata).

2. Prilagodavanje testova i drugog pisanog materijala:

- za kandidate sa smetnjama vida - obezbediti testove na Brajevom pismu ili sa uvedanim formatom
slova i slika. (ukoliko su u srednjoj Skoli osmisljeni i koriséeni neki drugi nacini ispitivanja, isti treba da se
koriste prilikom prijemnog ispita za tog kandidata, npr. pratilac koji ¢e Citati pitanja ili/i upisivati
odgovore);

- za kandidata sa smetnjama sluha - ukoliko je neophodno, obezbediti lice koje ée uz upotrebu
znakovnog jezika pomoci kandidatu u razumevanju zahteva iz testova ili dodatne instrukcije dati
kandidatu u pisanoj formi;



- za kandidate sa smetnjama u kretanju i koris¢enju ruku - obezbeduju se pomocéna sredstva (asistivne
tehnologije) ili lice koje ¢e umesto kandidata upisivati odgovore u testove i

- za kandidate sa smetnjama u Citanju i pisanju i razumevanju matematickih operacija - disgrafija,
disleksija i diskalkulija - visokoSkolska ustanova obezbeduje lice koje ¢e kandidatu pomagati u
razumevanju teksta i zahteva, kao i u pisanju, tako Sto ¢ée umesto kandidata citati zadatke ili usmeno
date odgovore kandidata upisivati u testove.

3. Prilagodavanje drugih tipova zadataka

Za izradu zadataka sa prakticnim delom (npr. laboratorijska vezba) treba uraditi neophodna
prilagodavanja za kandidata ili obezbediti alternativni nacin provere znanja.

Prilog 4
IZJAVA O PRIPADNOSTI ROMSKOJ NACIONALNOJ MANJINI

Datum i mesto:

Naziv univerziteta/samostalne visokoskolske ustanove:

Naziv visokoskolske ustanove:

Izjava

Prijavljujem se na konkurs za upis studenata na prvu godinu osnovnih studija u okviru Programa
afirmativne mere upisa pripadnika romske nacionalne manjine u visokoSkolske ustanove u statusu
studenata koji se finansiraju iz budZeta Republike Srbije za Skolsku 2021/2022. godinu.

Izjavljujem slobodno i svojevoljno da sam pripadnik/ca romske nacionalne manjine.

Owu izjavu dajem iskljucivo u svrhu ostvarivanja prava na upis kandidata u okviru Programa afirmativne
mere upisa pripadnika romske nacionalne manjine u visokoSkolske ustanove u statusu studenata koji se

finansiraju iz budZeta Republike Srbije.

Kandidat:

(potpis)



Prilog 5
1ZJAVA O PRIPADNOSTI SRPSKOJ NACIONALNOJ MANIJINI 1Z SUSEDNIH ZEMALIA

Datum i mesto:

Naziv univerziteta/samostalne visokoskolske ustanove:

Naziv visokoskolske ustanove:

Izjava

Prijavljujem se na konkurs za upis studenata na prvu godinu osnovnih studija u okviru Upisa pripadnika
srpske nacionalne manjine iz susednih zemalja, u visokoSkolske ustanove, pod istim uslovima kao
drzavljani Republike Srbije ukljuc¢ujuéi i pravo na upis u statusu studenata koji se finansiraju iz budzeta
Republike Srbije za Skolsku 2021/2022. godinu.

Izjavljujem slobodno i svojevoljno da sam pripadnik/ca srpske nacionalne manjine iz susednih zemalja.

Ovu izjavu dajem iskljucivo u svrhu ostvarivanja prava na upis kandidata u okviru upisa pripadnika srpske
nacionalne manjine iz susednih zemalja u visokoskolske ustanove.

Kandidat:

(potpis)



